MINISTERIO DA EDUCACAO D G E St E
ECENCA

Diregao-Geral dos Estabelecimentos Escolares
Diregédo de Servigos Regido Centro

@ GOVERNO DE
% PORTUGAL

goi] » [B§
. Agrupamento de Escolas de Penacova

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS D

Critérios gerais de constituicdo de grupos e turmas/elaboracdo de horarios para
ano letivo 2016/2017

“No ambito da distribuicdo de servigco docente o Conselho Pedagdgico reunido em 21 de julho
de 2016, definiu, no ambito das competéncias previstas na alinea k) do art® 33° do DL 137/2012
de 2 de julho, os critérios gerais a ter em conta na constituicdo de grupos/turmas e elaboragéo de

horérios para o ano letivo 2016/2017.

I. PRINCIPIOS GERAIS

1. A constituicAo de grupos e turmas obedecerd aos normativos legais definidos no
Despacho Normativo n.° 7-B/2015, de 7 de maio, com as alterac¢des introduzidas pelo Despacho
Normativo n.°1-H/2016, de 14 de abril.

2. A elaboracdo de horarios quer das turmas quer dos professores obedecera aos
normativos legais e a critérios de ordem pedagdgica.

3. A distribuigdo do servigo docente é da competéncia da Diretora nos termos das alineas c)
e d) do n® 4 do art.° 20° do Decreto-Lei 75/2008 de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei
137/2012 de 2 de julho.

4, A elaboragdo dos horérios estd a cargo de um grupo de professores designado pela
Diretora e supervisionados pelo subdiretor, uma adjunta e pela Diretora.

5. Sempre que possivel e se justifique devera ser mantida a continuidade do professor e do
diretor de turma na turma. A opgdo de ndo continuidade devera ser expressa pelo professor e
estard condicionada a aceitacdo pela Diretora e dependente da avaliacdo do trabalho
desenvolvido no ano anterior ou conforme as circunstancias o determinem. A continuidade da
Direcdo de Turma dependera da possibilidade da sua atribuicdo e observando sempre os
normativos legais.

6. Tendo em conta as limitagBes existentes, na distribuicao de servigo ter-se-a em conta a
adequacdo do perfil do professor aos interesses, objetivos e as necessidades da turma,
designadamente naquelas cujos alunos apresentem problemas de assiduidade, indisciplina,

insucesso repetido, etc.

Il. CRITERIOS GERAIS DE ORGANIZACAO

1. O horério de funcionamento sera o seguinte:

> Escola sede: o periodo da manh& decorrerd entre as 8h30 e as 13h30, o periodo
da tarde entre as 13h45 e as 17h50;

> EBI de SPA: o periodo da manh& decorrera entre as 8h45m e as 13h40m, o

periodo da tarde entre as 14h00 e as 17h15;
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> Escolas do 1° CEB: das 9h as 12h30 e das 13h30 as 15:30h;
> Jardins de Infancia: das 9h as 12h e das 13h as 15h.
2. A carga horaria semanal serd organizada em periodos de 60 minutos no pré-escolar e

1.°CEB e de 45 minutos nos restantes ciclos de ensino. Nos 2.°, 3°CEB e Secundario, os horarios
contemplardo dois tempos de 45 minutos consecutivos a que se seguira um intervalo de 20 ou 15
minutos no primeiro conjunto, Escola Sede e EBI de SPA, respetivamente e de 10 minutos no
segundo, no periodo da manhd; no periodo da tarde apds dois tempos de 45 minutos

consecutivos seguir-se-4 um intervalo de 5 minutos.

3. O intervalo do almoco ndo podera ser inferior a uma hora e os horarios dos alunos
deverdo, sempre que possivel, contemplar a possibilidade de serem servidos os almogos em dois

turnos distintos.

4, As atividades de complemento curricular e extracurriculares realizar-se-ao,

predominantemente e sempre que possivel, no periodo da tarde e sem prejuizo de aulas.

5. Os tempos letivos de cada uma das disciplinas serdo distribuidos criteriosamente, de
modo a evitar o lancamento de tempos letivos em dias consecutivos de disciplinas com dois ou

mais tempos semanais.

6. As aulas de Educacédo Fisica s6 poderao iniciar-se 1 hora ap6s o término do periodo
definido para o almocgo.

7. As atividades extracurriculares bem como as reunides dos 6rgdos de administracdo e
gestdo, estruturas de orientacdo educativa e servicos especializados de apoio educativo, ndo
deverdo, sempre que possivel, colidir com as atividades letivas, sendo-lhes reservado um periodo

especifico para a sua realizacao.

8. Se possivel, a tarde de 4.2 feira sera reservada para a realizacao de reunifes de docentes
e outras.
9. A elaboracdo de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de espacos

especificos. No entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma s6 turma numa mesma sala,

exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica.

10. As AEC sé@o desenvolvidas, em regra, apos o periodo curricular da tarde, no entanto em
casos muito excecionais, podera existir flexibilizacdo de horario (ponto 6, artigo 18° da Portaria
n.°644-A/2015, de 24 de agosto).
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1. HORARIOS DAS TURMAS

1. No horério de cada turma néo deverao ocorrer tempos desocupados. As atividades letivas

<

>

= ]

<

Ak 1 i
= = [
E

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS D

deverdo decorrer preferencialmente no turno da manha.
2. Nenhuma turma podera ter mais do que 6 tempos letivos de 45 minutos consecutivos.

3. O numero de tempos de 45 minutos ndo deve ultrapassar os 8 em cada dia de aulas,
podendo ser 10, excecionalmente.

4. Se por exigéncia curricular se dividir uma turma em dois “turnos” numa disciplina, dessa
situacdo ndo podera ocorrer nenhum tempo desocupado para qualquer deles; nos dias em que tal
ocorra, o(s) tempo(s) letivo(s) relativos a um dos grupos sera(ao) colocado(s) no 1.° tempo de um
dos periodos, sendo o(s) tempo(s) letivo(s) relativo(s) ao outro turno colocado no final do mesmo
periodo.

5. Tanto quanto possivel evitar-se-a que haja tempos letivos desocupados em resultado da

nao frequéncia de uma disciplina pela totalidade dos alunos.

6. Deve evitar-se que as aulas de uma mesma disciplina na mesma turma tenham lugar em

dias consecutivos e procurar-se a rotatividade na hora diaria do horario semanal da disciplina.

7. As aulas das Linguas Estrangeiras ndo devem ser lecionadas em tempos letivos

consecutivos ou em dias seguidos.

8. No Ensino Basico, as disciplinas de carater mais ‘pratico” devem ser lecionadas,

preferencialmente, no periodo da tarde.

9. A escola tentara, sempre que possivel, proporcionar horario compativel, no ensino

secundario, a alunos inscritos em dois anos de escolaridade, com disciplinas em atraso.

10. Os horarios poderao ser pontualmente alterados para efeitos de substituicdo de aulas

resultantes da auséncia prolongada de docentes.
2. HORARIO DOS PROFESSORES
1. A componente letiva dos docentes do 2° e 3° ciclos e ensino secundario € de 22 horas

semanais (H=50m) ou 1100 minutos e dos docentes do pré-escolar e do 1° CEB € de 25 horas.

2. N&o é permitida a distribuicdo ao docente de mais de seis horas letivas consecutivas.
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3. Na elaboracdo do horario de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a

totalidade das horas correspondentes a duracdo da respetiva prestacdo semanal de trabalho,
procurando-se distribuir equilibradamente as componentes letiva e ndo letiva. A insuficiéncia, se
existir, sera suprida com substituicdes tempordrias, lecionacdo de grupos de alunos de
homogeneidade relativa em disciplinas estruturantes, reforco da carga curricular de qualquer

disciplina, atividades de apoio ao estudo ou outro tipo de apoio ou coadjuvagao.

4. O servico distribuido ao docente, na componente letiva, ndo letiva e trabalho individual,
deve estender-se ao longo de 5 dias/semana.

5. O docente esta obrigado a comunicar a Diretora qualquer facto que implique reducédo ou

condicionamento na elaboragéo do horario.

6. A componente ndo letiva de estabelecimento serd marcada, tanto quanto possivel, em

horério compativel para que o docente possa acompanhar os respetivos alunos.

3. DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE
1. A distribuicdo de servigo deve ter como principio orientador a qualidade do ensino e os

legitimos interesses dos alunos.

2. A distribuicdo de servico deve ser devidamente planeada, tendo em consideragdo os
recursos humanos disponiveis, as disponibilidades fisicas do edificio escolar e a sequencialidade
dos ciclos e anos de escolaridade. Assim, esta distribuicdo subordina-se aos seguintes principios
orientadores:

a. Adequacao do perfil do professor a turma, nomeadamente naquelas onde existem
problemas de assiduidade, indisciplina, insucesso repetido, etc.

b. Na medida do possivel, evitar a dispersdo da componente letiva dos docentes por
diferentes niveis de escolaridade e disciplinas de forma a promover o investimento
nas praticas pedagogicas.

c. Direcao de turma atribuida, preferencialmente, a um professor que tenha todos os

alunos da turma."

Proposto pelo Conselho Pedagdgico em reunido de 21 de julho de 2016

A Diretora

Ana Clara Elvas de Andrade Almeida

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE PENACOVA — RUA DR HOMERO PIMENTEL, 1, 3360-344 PENACOVA TELEFONE: 239470190 / FAX: 239470199
www.aepenacova.pt E-MAIL: direcao.aepenacova@gmail.com



