: ¢y REPUBLICA DGESstE
LHE s 4 '‘a PORTUGUESA Diregéo-Geral dos Estabelecimentos Escolares
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE EDUCAGAO Diregéo de Servigos Regido Centro

Agrupamento de Escolas de Penacova

PLANO PARA O ENSINO A DISTANCIA (E@D)

A desenvolver no 32 Periodo do ano letivo 2019/2020

INTRODUGCAO

Com a atual pandemia € a suspensao das atividades letivas presenciais € necessario garantir que todas as
criangas e todos os alunos continuem a aprender.

Assim, é importante que o ensino a distancia chegue a todas as criangas e a todos os alunos, bem como é
fundamental a boa prossecugao dos objetivos estabelecidos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatéria e nas Aprendizagens Essenciais, com recurso aos meios disponiveis para tal.

Nao sendo possivel implementar um verdadeiro ensino & distancia, por limitagbes diversas, remetemo-nos
para um Ensino Remoto de Emergéncia.

Para a elaboragcdo deste Plano, teve-se em conta os principios ja existentes no desenho de medidas
universais, seletivas e adicionais, no ambito da educagao inclusiva. Tendo presente que o E@D é um
processo dinamico e de melhoria constante, mas também uma novidade para todos nds (alunos e
professores/educadores), com este Plano procuramos dar um conjunto de orienta¢des e recomendagoes a
todos os atores, nomeadamente aos docentes, num contexto dificil e inédito, nunca antes perspetivado.

Com o presente Plano pretende-se também que os docentes se sintam numa situacdo menos
desconfortavel em face do atual contexto, caraterizado por dificuldades varias, e que todos procuremos as
respostas mais adequadas e potenciadoras do sucesso educativo das criangas e dos alunos.

Procuramos, acima de tudo, ser sintéticos e precisos e definir de forma clara o papel de todos os atores,
desde os docentes aos alunos, ndo esquecendo as responsabilidades e competéncias dos varios
intervenientes, nomeadamente as das varias liderangas (a de topo, as intermédias e as de base).

Dada a urgéncia para a adogdo de medidas pedagogicas e organizacionais, tornou-se necessario
implementar um plano a ser adotado no inicio do terceiro periodo, de acordo com as orientagdes emanadas
pela DGE.

Uma vez que ja foi publicada a grelha de aulas a transmitir pela TV ter4d de existir uma fuséo e
harmonizagéo entre os dois tipos de ensino:

- Pré-Escolar: atividades a serem transmitidas na RTP 2;

- 1.2 a0 9.2 anos: blocos pedagogicos a serem transmitidos na RTP Memaria (disponivel para todos,
quer por TDT, quer por satélite/cabo).
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1. Lideranca, atores e suas principais competéncias e responsabilidades
1.1 Direcao

a) Principal responsavel pelo processo;
b) Coordena e supervisiona todo o processo.

1.2 Conselho Pedagégico

a) Emite orientagbes de natureza pedagégica;
b) Monitoriza a implementagéo do plano E@D, em parceria com a Equipa de Autoavaliagéo.

1.3 Coordenadores de Departamento/ Representantes Disciplinares

a) Principais responsaveis pela implementagéo do processo no seu departamento;

b) Apoiam e acompanham os professores/educadores e os representantes de area disciplinar no seu trabalho;

¢) Acompanham e supervisionam o processo no seu departamento sobretudo ao nivel da concretizagéo das orientacdes
pedagdgicas;

d) Supervisionam o processo no ambito das disciplinas da sua area/departamento;

e) Compete-lhes promover a partilha de boas praticas entre os docentes da sua area/departamento, no ambito das
tecnologias de informagéo e das metodologias e estratégias de E@D.

1.4 Coordenadores de Diretores de Turma

a) Apoiam os diretores de turma em todas as suas tarefas;
b) Supervisionam o trabalho dos diretores de turma;
c¢) Colaboram com a equipa de autoavaliagdo na monitorizagéo do plano E@D.

1.5 Diretora de Curso e Diretores de Turma dos Cursos Profissionais

a) Apoiam os professores do seu curso, sobretudo os da area técnica;

b) Superintendem todo o processo no ambito do seu curso, nomeadamente a Formacdo em Contexto de Trabalho
(estagios) e da PAP (no caso do 12.°ano); os orientadores de estagio terdo que elaborar um plano de FCT, conforme
orientagdes superiores ja transmitidas.

1.6 Coordenadora da Educacao para a Cidadania

a) Articula com os Diretores de Turma, no sentido de promoverem atividades no ambito da Cidadania e
Desenvolvimento.

1.7 Equipa de Apoio Tecnoldgico

a) Apoia os docentes nas suas dificuldades;

b) Organiza os meios e da orientagbes relativas a sua utilizagao e capacidades;

c) Capacita os professores sobre solugbes de comunicagdo, podendo dinamizar pequenas sessdes de
capacitagdo/esclarecimento ou realizar tutoriais, webcasts entre outros;

d) A pedido do Diretor de Turma, criam uma turma no Moodle ou colaboram na criagdo de uma turma no Google
Cassroom, para organizar, coordenar e informar exclusivamente os professores do conselho de Turma.

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE PENACOVA — RUA DR HOMERO PIMENTEL, 1, 3360-344 PENACOVA TELEFONE: 239470190 / FAX: 239470199
www.aepenacova.pt E-MAIL: direcao.aepenacova@gmail.com

Page 2 of 7



P, #9 REPUBLICA DGESstE
E | ‘JL _ s 4 i '‘a PORTUGUESA Diregéo-Geral dos Estabelecimentos Escolares
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE EDUCAGAO Diregéo de Servigos Regido Centro

Agrupamento de Escolas de Penacova
1.8 Diretores de Turma (DT)/Professores Titulares de Turma (PTT)/Educadores
Titulares de Turma (ETT)

a) No caso dos 1.2, 22 e 3¢ ciclos e no Ensino Secundario, definem com os colegas uma mancha horaria semanal
e dao conhecimento aos alunos, dentro do horario da disciplina. A mancha horaria semanal deve respeitar o
horario semanal do grupo/turma e do educador/professor. Nos 11.2 e 12.%anos dar relevo as disciplinas sujeitas a

exames nacionais;

Nota 1: Nos Cursos Profissionais, com excecdo do 12.° ano, essa selegdo pode implicar alteragées no Plano de
Formagéo (trocar Médulos/UFCD; passar as horas de FCT para o préximo ano letivo, por exemplo).

b) Definicao da proporcionalidade entre as sessdes sincronas e tempos letivos semanais de cada disciplina (méaximo
1/3), respeitando o horario semanal do grupo/turma e do educador/professor; em relagdo ao secundario, nas disciplinas
sujeitas a exame nacional, as sessdes sincronas poderao ocupar mais de 1/3 do tempo semanal da disciplina. no caso
especifico do 12 CEB sera 1 vez por semana em horario a ajustar com os encarregados de educacao;

c) Divulgagao dos produtos finais a apresentar pelos alunos (exemplos: realizacdo de guides de leitura, de fichas de
trabalho, de resumos e de recontos (de livros, excertos de filmes, de paginas da Internet etc.); apresentagbes em PPT,
em video, de trabalho de pesquisa; resolucdo de atividades do manual; criagdo de um portefdlio em papel e/ou digital,
entre outros);

d) Acompanham e supervisionam o trabalho dos seus pares;

e) Articulam o trabalho que se desenvolve entre os docentes e alunos, assegurando uma gestédo equilibrada das tarefas
e moderando todo o processo de forma a que os alunos ndo sejam sobrecarregados

f) Informam os representantes de area disciplinar/coordenadores de departamento, e eventualmente a Diregéo, sobre
dificuldades manifestadas pelos docentes no E@D;

g) Informam a Direcédo sobre os alunos que n&o participam no processo por falta de meios ou outros constrangimentos,
talvez com necessidade de meios tecnolégicos - computadores, tablets, etc. e prever o empréstimo pela escola ou por
entidades parceiras;

h) Articulam com os Servigos de Psicologia e Orientacdo e a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacgao Inclusiva o
acompanhamento das situa¢des de vulnerabilidade que requerem um especial cuidado;

i) Convocam reunides com os professores da turma respetiva, sempre que o acharem necessario, para monitorizar o
trabalho que vai sendo desenvolvido ou para acertar pormenores para uma maior eficacia do processo de E@D;

j) Comunicam aos alunos e encarregados de educagédo o Plano do Agrupamento de E@D, nomeadamente o horario e
as competéncias do delegado de turma, dos representantes dos encarregados de educagdo da turma;

k) As comunicagdes e articulagbes com o conselho de turma (CT) podem ser realizadas através da turma 1.7 d). Cada
CT deve agilizar a planificacao do trabalho (podera ser semanalmente).

1.9 Servicos de Psicologia e Orientacao
a) Apoiam os diretores de turma e os docentes nas situagdes de maior vulnerabilidade;
b) Desenvolvem a sua agao habitual, pese embora os condicionalismos atuais derivados da pandemia;

c) Documento prdéprio a disponibilizar pelos servigos.
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1.10 Biblioteca Escolar

A Biblioteca Escolar tal como faz preferencialmente é responsavel por disponibilizar recursos de apoio ao
desenvolvimento do Curriculo e das aprendizagens, bem como formacao de utilizador. Foi elaborado um documento
proprio que sera disponibilizado ao publico

1.11 Docentes
a) Executam o E@D;

b) Fazem a orientagdo educativa dos alunos;

c) Definem com os alunos um horario semanal, dentro do horario da disciplina, para esclarecimento de dividas, ou
outras situagdes, estabelecer rotinas e conferir seguranga aos alunos - comunicagao sincrona;

d) Partilham e colaboram com outros colegas ao nivel das suas experiéncias, das boas praticas e na solugdo de
problemas que, entretanto, vao surgindo;

e) Decidem, ponderando devidamente, o que devem realizar de forma sincrona e de forma assincrona;

f) Registam, no programa INOVAR, as faltas dos alunos nas sessdes sincronas, nomeadamente daqueles que nao
participam apesar de terem meios para o fazerem; Devem registar os sumarios no hordario habitual das atividades com
os grupos (“COVID-19: sumario”);

g) Comunicam aos diretores de turma o nome dos alunos que néo estéo a participar no E@D por falta de meios e outros

constrangimentos;

h) Comunicam aos coordenadores de departamento eventuais constrangimentos que dificultam a sua participagdo no
processo por qualquer razao.

1.12 Delegados de Turma

a) Incentivam os seus colegas para se empenharem nas tarefas;
b) Comunicam aos diretores de turma as situagdes de eventual sobrecarga de trabalho ou outras que ndo estejam a

correr bem, no sentido de uma efetiva interajuda.

1.13 Representantes dos Encarregados de Educacao

a) Incentivam os pais e encarregados de educacéo a participar no processo;
b) Comunicam aos diretores de turma as situagcdes de eventual sobrecarga de trabalho ou outros possiveis
constrangimentos.

1.14 Equipa de Monitorizacao e de Regulacao

A Equipa da autoavaliacao deve definir indicadores de qualidade e de quantidade, bem como a periodicidade de
recolha.

Compete-lhe monitorizar e regular o trabalho que se vai desenvolvendo, pelo que, na primeira semana de maio e no
final do ano letivo, deve recorrer, por exemplo a:

a) Indicadores de qualidade, tais como:

i.Grau de satisfagdo dos docentes;
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ii.Grau de satisfagao dos alunos e pais e encarregados de educagao.
b) Indicadores de quantidade, tais como:

i.Taxa de concretizagao das tarefas propostas pelos professores em fungdo do nimero de tarefas enviadas;
ii. Disponibilizagdo de meios tecnolégicos de E@D;
iii.Numero de alunos que precisaram de mecanismos de apoio (computador, etc) para a realizagao das tarefas
propostas.

Os Coordenadores dos Diretores de Turma e o Coordenador do Departamento do Pré-escolar e do 1.2 Ciclo devem
colaborar na recolha dos dados solicitados pela equipa de Autoavaliagéo.

2. Constituicao da Equipa de Apoio

e Diretora: Ana Clara Almeida

¢ Presidente do Conselho Geral: Pedro Gongalves

e Coordenador do PTE: Agostinho Andrade

e Equipa PTE: todos os docentes de Informatica e Jaime Rovira (dentro das suas disponibilidades)
e Administradoras da Plataforma Moodle: Ana Cristina Simbes e Margarida Figueiredo

e Coordenadores de Departamento

e Coordenadores de Diretores de Turma e Coordenadora dos Cursos Profissionais

¢ Representante da EMAEI: Clara Correia

¢ Representante da CPCJ: Isaura Madeira

e SPO: Psicéloga Carla Bastos

3. Estratégias e Circuito de Comunicacao

Para possibilitar o E@D, e uma harmonizagédo dos métodos de ensino e aprendizagem, que facilite a concentragédo dos
alunos nos espagos digitais, os meios de comunicagao a utilizar devem ser intuitivos e de facil utilizagédo para alunos e
docentes e encarregados de educagao, pelo que devem ser 0s seguintes, sem prejuizo de outros que ja estejam a ser
usados com evidente sucesso.

Devem encontrar-se os meios tecnologicos que auxiliam o ensino a distancia sem inundar os alunos de mudltiplas

solugbes de comunicagao.

3.1 Plataformas de Gestao de Aprendizagem

a) Moodle - grande variedade de ferramentas, dependendo dos médulos instalados, recursos, ficheiros, chat, trabalhos,

féruns, avaliagao;

a) Google Classroom - Siream, mensagens, comentarios, trabalhos, questdes/discussées, recursos, avaliagao,

integragdo com Google Drive)

Nota: é uma ferramenta da Google alternativa ao Moodle, quanto mais a usarmos menos vamos sobrecarregar o

Moodle, que pode ndo aguentar a sobrecarga!

c) Plataformas Editorial — Escola Virtual (Porto Editora), Aula Digital (Leya) etc..
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3.2 Comunicacao sincrona e assincrona

a) Zoom (Utilizagao sem restricbes para reunides de até 100 participantes)
b
c

)

) Chat ou férum da plataforma Moodle

) Skype

d) Google Meet (disponivel futuramente no G Suite; o Agrupamento solicitou autorizagdo a Googlee esta a tentar criar
emails institucionais no G Suite, ja que carece de verificagdo da nossa unidade educativa)

e) Email

f) Plataforma Inovar

g) WhatsApp

h) Messenger

i) SMS

)

j) Plataformas de editoras

As sessdes de comunicagao sincrona ndo devem ser longas, ndo podem ser consecutivas, garantindo-se um intervalo
minimo de 20 minutos e devem ter como referéncia a carga horaria semanal da disciplina, ou seja, no minimo deve
haver uma sessao por semana em cada disciplina.

Tem os seguintes objetivos: esclarecimento de duvidas; feedback do trabalho desenvolvido durante a semana;
orientacdo escolar e educativa; regulagédo do trabalho e aprendizagens e prevengdo de eventuais situagbes de

isolamento dos alunos.

4. Parcerias da comunidade disponiveis para colaborar no plano E@D

Com o objetivo de poder chegar a todas as criangas e a todos os alunos, mesmo com problemas de conectividade e de
infraestruturas e/ou de menor acompanhamento familiar, prevalecem diversas parcerias; entre as parcerias que
constam do Projeto Educativo do Agrupamento, assume relevante fungdo a Camara Municipal de Penacova e a Juntas
de Freguesia.

5. Cronograma

14 de Abril

» 10 h - Reuniao da diregao

» Contacto do DTs e Prof Titulares de turma com os alunos e/ou pais e encarregados de educagao;

» 15h - Reunido do conselho pedagdgico para aprovagéo do Plano E@D;

» 16h - Reunido do departamento da Educagéo Especial (convocada pela Diregédo) - delinear e aprovar o Plano
de Acompanhamento dos alunos no &mbito da EMAEI;

» Periodo da tarde: Sessdo sincrona das educadoras titulares de grupo/professores titulares de turma/diretores
de turma e docentes, com os respetivos grupos/alunos da turma. Explicagdo do funcionamento do 3.2
periodo (2.2, 3.2 CEB e secundario).

15 e 16 de Abril (42 e 52 feira)
» Realizagdo de 2 sessdes sincronas com os alunos dos 2.2 e 3.2 CEB, com o diretor de turma e outro professor
a designar, com base no horério previamente definido para exploragéo do calendario.
Exploragéo da plataforma Moodle ou outra ferramenta de aprendizagem.
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» Realizagdo de 2 sessdes sincronas com os alunos do ensino secundario, para delinear o horario de trabalho e
aulas das proximas semanas.
» Realizagdo de reunides de conselhos de turma.

17 de Abril (6.2feira)
Até as 13h00:

» Cada docente deve disponibilizar na plataforma moodle ou na base que cada DT considerar mais adequada,
em cada uma das suas disciplinas/grupos/turmas: Pré-Escolar e 1.2CEB: o primeiro Plano de Trabalho
Semanal, considerando as atividades para os alunos realizarem durante o periodo compreendido entre 20 e 24
de abril;

» 2.2 3.2 CEB e secundario: o primeiro Plano de Trabalho da Turma, considerando as atividades para os alunos
realizarem durante o periodo compreendido entre 20 e 24 de abril.

Até as 18h00:
» No caso dos grupos/turmas com criangas/alunos sem acesso a recursos tecnolégicos, a educadora titular de
grupo/professor titular de turma/diretor de turma deve enviar o Plano de Trabalho para o email da dire¢gdo com

a indicagdo do nome da crianga/aluno, do encarregado de educagéo e da respetiva morada (completa).

NOTA — Néo exclui que cada docente possa individualmente estabelecer contacto com os seus alunos e estabelecer
procedimentos de trabalho; aconselha-se o bom senso no volume de contacto e de trabalho a dar aos alunos e solicita-
se que todo o contacto seja reportado ao respetivo DT (2° e 32 CEB e Secundéario)

6. Informacao Adicional

A leitura e aplicagao deste Plano E@D deve ser complementado com:

- Roteiro “8 Principios Orientadores para a Implementagdo do Ensino a Distancia (E@D) nas Escolas”.

- https://apoioescolas.dge.mec.pt/

- 10 Recomendacdes sobre o ensino a distancia da Unesco

- OCDE, Education responses to covid-19: Embracing digital learning and online collaboration, 23 de mar¢o de
2020 meDe, Missao Estratégica Digital da Escola, ANPRI

- OrientagOes para utilizagédo de tecnologias de suporte ao ensino a distancia da CNPD

- Orientagbes para o trabalho das Equipas Multidisciplinares de Apoio a Educagdo Inclusiva na modalidade
E@D
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